(IGEXX)-ISTANBUL KURESEL E-iHRACAT ZIRVESI
AJANS HIZMET ALIMI iDARI SARTNAMESI

1 SATIN ALMA KONUSU MAL VEYA HIZMET

1.1  Satin Alma Konusu Mal veya Hizmete Iliskin Detaylar ve Tammlar

a)

b)
c)

d)
e)
f)
9)

Istekli (Yuklenici) : Thale ile ilgili ¢alismalari, sartnamede belirtildigi sekilde yiiriitmeyi ve
sonu¢landirmayi taahhiit eden, isbu satin almaya teklif verecek firma.

Isveren: Tiirkiye Thracatcilar Meclisi (TIM)

Tekliflerin Sunulacag Adres: Yenibosna Merkez Mahallesi,

Sanayi Caddesi. Dis Ticaret Kompleksi No:3 B Blok Kat:2 ve 9, Bahgelievler-istanbul
(Evrak Kayit Birimi)

Son Teklif Verme Tarihi: 30.01.2026

Son Teklif Verme Saati: 14:30

Satin Alma Usull: Kapali Zarf

Irtibat Bilgileri: +90 212 454 1495

1.2 Isin Tamm

1.2.1 s bu idari Sartname ile Tiirkiye Thracatcilar Meclisi’mizce (D6rt giin kurulum, ti¢ guin etkinlik ve
bir giin sékim olarak 6ngoérulmektedir.) 3-4-5 Eylul 2026 tarihlerinde diizenlenmesi planlanan
“(IGEXX) - Istanbul Kiiresel E-Thracat Zirvesi>> etkinligi ajans hizmetine iliskin olarak satin
alma stire¢ ve sartlarini1 kapsamaktadir.

1.3  Isin Kapsamm

1.3.1 Yapilacak isin kapsamu, isbu sartname ile Ek-1 Teknik Sartname, Ek-2 Idari Sartname ve Ek-3
Teklif Sahibinin Beyani’inda bulunan sartlarin saglanmasini kapsamaktadir.

2 TEKLIFLERIN HAZIRLANMASI VE SUNULMASINA ILISKiN HUSUSLAR

2.1  Tekliflerin Sunulmasi

2.1.1 Teklif mektubunda, istenen belge ve ek bilgilere mutlaka yer verilmelidir. Teklif mektuplarinda
teklif edilen fiyatlar, hem rakamla hem de yazi ile agik ve net bir sekilde belirtilmelidir. Teklif
mektuplari, teklifi sunan firmamn yetkili temsilcileri tarafindan imzalanmis olmalidir. Teklif
mektubu, bir zarf i¢erisine konulmali; zarfin {izerine teklif veren firma veya sahsin adi ile teklif
konusu agik¢a yazilmalidir. Zarf kapatildiktan sonra, kapanan kismi teklif veren tarafindan
imzalanmali, mithiirlenmeli veya kaselenmelidir. Belirtilen usul ve esaslara uygun olmayan ya da
duyuruda belirtilen tarih ve saatten sonra teslim edilen teklifler degerlendirmeye alinmayacaktir.



2.1.2

2.1.3

Teklif mektubu ekinde, isteklinin temsile ve ilzama yetkili kisilerine ait yetki belgesi, imza sirkiileri
ile sirketin kurulusuna iligkin Ticaret Sicil Gazetesi'nin bir sureti yer almalidir.

Teklif mektubunda ayrica asagidaki hususlara yer verilmesi zorunludur:

a) Teklif edilen bedelin hem rakamla hem de yazi ile birbirine uygun ve agik sekilde belirtilmis olmasi,

b) Teklif mektubunda kazinti, silinti veya diizeltme bulunmamasi,

C) T.C. vatandasi gergek kisilerin T.C. kimlik numarasimin, Tiirkiye’de faaliyet gosteren tiizel kisilerin

ise vergi kimlik numarasinin agikca belirtilmesi,

d) Teklif mektubunun, teklif sahibinin ad1 ve soyadi veya ticaret unvani yazilmak suretiyle, imza
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2.2.1
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sirkiisiinde yetkili oldugu goriilen kisilerce imzalanmis ve kagelenmis olmasi gerekmektedir.

Teklifler, son teklif verme tarih ve saatine kadar yukarida belirtilen adrese elden teslim edilebilecegi
gibi, iadeli taahhiitlii posta, kargo veya kurye araciligiyla da gonderilebilir. Ancak bu yontemlerle
yapilan génderimlerde meydana gelebilecek olasi gecikmelerden Tiirkiye Ihracatcilar Meclisi
(TIM) sorumlu tutulamaz. Siiresi gectikten sonra ulasan teklif mektuplarmin, TIM evrak kayit
birimine girig zamani bir tutanakla tespit edilir ve bu teklifler degerlendirmeye alinmaz.

TiM’e teslim edilen veya TIM’e ulasan teklifler, bu Sartname hiikiimleri ¢ercevesinde zeyilname
diizenlenmesi durumu haricinde, herhangi bir gerekgeyle geri alinamaz.

Tekliflerin ‘ha21rlanmas1 ve sunulmasina iliskin tiim masraflar isteklilere aittir. Tiirkiye Thracatcilar
Meclisi (TIM), ihalenin seyri ve sonucu ne olursa olsun, isteklilerin iistlendigi bu masraflardan
dolay1 herhangi bir sekilde sorumlu tutulamaz.

Teklif Veremeyecek Kimseler

Asagida belirtilen kisiler, dogrudan veya dolayli olarak higbir sekilde teklif veremezler. Teklif
vermis olsalar dahi bu durumun tespiti halinde, s6z konusu teklifler degerlendirmeye alinmaz; eger
satin alma karar1 verilmisse, ilgili karar iptal edilir.

Satin almay1 gerceklestirecek Tiirkiye Ihracatcilar Meclisi (TIM) Yonetim Kurulu ve Denetim
Kurulu iiyeleri ile TIM personeli,

Satin almay1 gergeklestirecek TIM’den ayrilan personel ile Yonetim ve Denetim Kurulu
iiyeliginden ayrilmis kisiler; ayrildiklar: tarihten itibaren ii¢ yil siireyle

(@) ve (b) bentlerinde belirtilen kisilerin esleri ile birinci derece kan ve sihri hisimlari,

(a), (b) ve (c) bentlerinde belirtilen kisilerin ortak oldugu tiizel kisilikler,

Daha once kendisine is verildigi hdlde usuliine uygun olarak sdzlesme yapmaktan imtina eden,
sozlesme imzaladiktan sonra taahhiidiinden vazgecen veya miicbir sebep disinda yiikiimliiliiklerini
sozlesme hiikiimlerine uygun sekilde yerine getirmedigi tespit edilen istekliler,

Kamu ihalelerine katilmalari ¢esitli kanunlarla yasaklanmig olan kisiler ve kuruluslar.
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Bildirim ve Tebligat Esaslari

Bildirim ve tebligatlar, teklif mektubunda belirtilen , kargo, iadeli taahhutli mektup yoluyla
belirtilen posta adresine, Kayitli Elektronik Posta (KEP) belirtilen ya da imza karsiligi elden teslim
suretiyle yapilir.

fadeli taahhiitlii mektupla yapilan bildirim ve tebligatlarda, mektubun postaya verildigi tarihi
izleyen yedinci giin, teblig tarihi olarak kabul edilir. Ancak tebligatin bu siireden 6nce muhataba
ulagmas1 durumunda, fiili teblig tarihi esas alinir.

Yiiklenici/Firma, Kayitli Elektronik Posta (KEP) sistemi iizerinden yapilacak bildirim ve tebligatlar
icin kendisine ait aktif KEP adresini teklif mektubunda belirtmekle yiikiimliidiir. Firma tarafindan
bildirilen KEP adresine yapilan tebligatlar gegerli kabul edilir. KEP adresinde meydana gelebilecek
degisiklikler yazih olarak TiM’e bildirilmedikce, mevcut KEP adresine yapilan bildirimlerin
hukuken gecerli oldugu kabul edilir. Is ve hizmetin yerine getirilmesine iliskin talimatlar ile
uyarilar, Tiirkiye [hracatcilar Meclisi (TIM) tarafindan teklif mektubunda belirtilen elektronik posta
adresine de iletilebilir.

Elektronik posta yoluyla yapilan bildirim ve tebligatlarda, bildirim tarihi teblig tarihi olarak kabul
edilir. KEP yoluyla yapilan bildirimlerde teblig tarihi, bir sonraki is giiniidiir.

Satin Alma Dokiimaninda Degisiklik Y apilmasi

Ilan yapildiktan sonra satin alma dokiimaninda degisiklik yapilmamasi esastir. Ancak, tekliflerin
hazirlanmasimi veya isin gerceklestirilmesini etkileyebilecek maddi veya teknik hatalar ile
eksikliklerin Tiirkiye Thracatcilar Meclisi (TIM) tarafindan tespit edilmesi ya da TIM’e yazil1 olarak
bildirilmesi halinde, zeyilname diizenlenmek suretiyle satin alma dokiimaninda degisiklik
yapilabilir. Zeyilname ile TIM tarafindan yapilan yazili agiklamalar, satin alma dokiimaninin
baglayici bir parcasi olarak dokiimana eklenir.

Zeyilname, bilgi sahibi olmalarinin temin edilmesi amaciyla satin alma dokiimanini temin eden tiim
taraflara gonderilir veya imza karsilig1 elden teblig edilir.

Zeyilname diizenlenmesi nedeniyle tekliflerin hazirlanabilmesi i¢in ek siireye ihtiya¢ duyulmasi
halinde, Tiirkiye I[hracatcilar Meclisi (TIM) teklif verme son tarihini zeyilname ile erteleyebilir.
Erteleme stiresince tekliflerin alinmasina devam edilir.

Zeyilname ile teklif verme siiresinin uzatilmasi halinde, Tiirkiye Ihracatcilar Meclisi (TIM) ile
isteklilerin ilk teklif verme tarih ve saatine bagli tiim hak ve yiikiimliiliikleri, siire agisindan tespit
edilen yeni teklif verme tarih ve saatine kadar uzatilmis sayilir.

Zeyilname diizenlenmesi halinde, tekliflerini diizenlemeden 6nce vermis olan istekliler, tekliflerini
geri cekerek yeniden teklif verebilirler.



3 SOZLESMENIN UYGULANMASINA ILISKIN HUSUSLAR
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Sézlesme ve Is Programu

Tekliflerin degerlendirilmesi sonucunda, isin yapilmasi Komite tarafindan uygun goriilen istekli
(Yiklenici) ile idarece sozlesme akdedilecektir. Davet edilmesine ragmen s6zlesme imzalamayan
Istekli’nin ihaleye girerken verdigi gegici teminat irad kaydedilir.

Yiiklenici, sdzlesmenin imzalanmasini miiteakip en geg bes (5) is giinii icerisinde ayrintil is plam
ve programimi Tiirkiye Ihracatgilar Meclisi’'ne (TIM) sunmakla yiikiimliidiir. TIM, Yiiklenici
tarafindan sunulan is plam ve programu iizerinde gerekli gordiigii takdirde degisiklik yapilmasini,
ek agiklama getirilmesini veya is planinin tamamen revize edilmesini talep edebilir. Yiiklenici, TIM
tarafindan yapilacak bu talepleri siiresi igerisinde yerine getirmekle ylikiimliidiir.

Yiiklenici, gerceklestirilen ¢alismalara iliskin olarak, TIM tarafindan belirlenen veya talep edilen
periyotlarda faaliyet ve ilerleme raporlarim hazirlayarak TiM’e sunmakla yiikiimliidiir. TIM,
gerekli gordiigii hallerde raporlama donemlerini degistirme veya ek rapor talep etme hakkina
sahiptir.

Sozlesmenin imzalanmasi sonrasinda Yiiklenici, sozlesme toplam tutarinin (Kdv harig¢) %10’u
tutarinda teminat mektubunu TIM’e vermekle yiikiimliidiir. Bu teminat hizmetin Yiikleniciden
sozlesme ¢ercevesinde belirtilecek sartlar dahilinde eksiksiz alinmasi durumunda iade edilecektir.
Aksi takdirde, TIM’in s6z konusu teminat mektubunu nakde ¢evirme hakki saklidir.

Sozlesmenin akdedilmesi ve uygulanmasindan kaynaklanan her tiirlii damga vergisi, resim, harg ve
benzeri mali yiikiimliiliikler Yiiklenici tarafindan karsilanacaktir. Bu kapsamda dogacak tiim yasal
giderler Yiiklenicinin sorumlulugundadir.

Satin Alma Dis1 Birakilma ve Yasak Fiil veya Davramslar

Asagida belirtilen durumlardan herhangi birinin varligi halinde, s6z konusu istekliler satin alma
siirecinin disinda brrakilacaktir. Bu durumlarin sonradan tespiti halinde, isteklinin teklifi
degerlendirme dis1 birakilacak; sdzlesme imzalanmis ise s6zlesme feshedilecektir.

Iflas eden, iflasi ertelenen, tasfiye halinde bulunan, isleri mahkeme tarafindan yiiriitiilen,
konkordato ilan eden, islerini askiya alan, resmi olarak olmasa bile faaliyetlerini durduran,
O0demelerini, tatil eden, yetkili idari ya da adli merciler tarafindan komiser ya da kayyim atanmasina
karar verilen veya kendi tlkesindeki mevzuat hikimlerine gore benzer bir durumda olan istekliler.
Iflast ilan edilen, iflas1 ertelenen, zorunlu tasfiye karari verilen, konkordato stirecinde bulunan,
yetkili idari ya da adli merciler tarafindan komiser ya da kayyim atanmasina karar verilen
alacaklilara karsi borglarindan dolayr mahkeme idaresi altinda bulunan veya kendi iilkesindeki
mevzuat hiikiimlerine gore benzer bir durumda olan istekliler.

Satm alma tarihinden 6nceki son bes (5) yil i¢inde, TIM nezdinde gerceklestirdigi isler sirasinda is
veya meslek ahlakina aykiri faaliyetlerde bulundugu TIM tarafindan tespit ve ispat edilen istekliler.
Bu Sartname veya eklerinde TIM tarafindan istenen bilgi ve belgeleri sunmayan veya yaniltic bilgi
ve/veya sahte belge verdigi tespit edilen istekliler.

Bu Sartnamenin 5’inci maddesi uyarinca satin almaya katilamayacagi belirtilmis olmasina ragmen
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satin alma siirecine katilan istekliler.

Hile, vaat, tehdit, niifuz kullanma, ¢ikar saglama, anlagma, irtikap, riisvet veya benzeri yollarla satin
alma siirecine fesat karistiran veya buna tesebbiis eden istekliler.

Diger isteklileri tereddiide diisiirmeye, katilimi engellemeye, isteklilere anlasma teklifinde
bulunmaya veya rekabeti ya da satin alma kararim etkilemeye yonelik davraniglarda bulunan
istekliler.

Sahte belge veya sahte teminat diizenleyen, kullanan veya bunlara tesebbiis eden istekliler.

Satin alma siirecinde, kendisi veya bagkalar1 adina dogrudan ya da dolayli olarak, asaleten veya
vekaleten birden fazla teklif veren istekliler.

Gizlilik

Istekli, isbu Sartname konusu hizmetlerin ifas1 kapsaminda Tiirkiye [hracatgilar Meclisi ve Ihracatci
Birlikleri ve yoneticileri ile personeli hakkinda edindigi veya edinebilecegi ticari, teknik, ekonomik,
finansal ve benzeri nitelikteki tim bilgi ve belgeleri gizli tutmakla yukimltdur. istekli, sz konusu
bilgileri hicbir surette {iglincii kisi, kurum veya kuruluslara agiklamayacak, erisim imkani
saglamayacak ve isbu Sartname kapsami disinda herhangi bir amagla kullanmayacaktir. Bu
yukimliiliik, bilgi ve belgelerin hangi yolla elde edildigine bakilmaksizin gegerlidir.

Isteklinin personelinin, alt yiiklenicilerinin veya kendisine bagl olarak ¢alisan diger kisilerin
gizlilik yiikiimliiliigiine aykir1 davranislar1 halinde, bu ihlallerden dogrudan istekli sorumludur.
Istekli, kendisinin veya personelinin ya da bagl ¢alisanlarmin gizlilik yiikiimliiliigiinii ihlal etmesi
sonucu TIM’in veya iigiincii kisi ya da kuruluslarm ugrayacag: her tiirlii maddi ve manevi zarari
derhal ve tamamen tazmin etmekle yukimlidar.

Bu madde kapsamindaki gizlilik yiikiimliiliigi siiresiz olup, s6zlesmenin herhangi bir nedenle sona
ermesi veya feshedilmesi halinde dahi yururlikte kalmaya devam eder.

Teklif Iletme Son Saatinden Once Satin Almanin iptal Edilmesi

TIM, gerekli gordiigii hallerde veya satin alma dokiimaninda yer alan belgelerde, satin alma
isleminin gergeklestirilmesine engel teskil eden ve diizeltilmesi miimkiin olmayan hususlarin tespit
edilmesi durumunda, satin alma islemini satin alma saatinden Once iptal etme hakkina sahiptir. Bu
durumda, Istekliler herhangi bir hak, alacak veya tazminat talebinde bulunamazlar.

Satin alma isleminin iptali halinde, iptal gerekgesi acikca belirtiimek suretiyle iptal karari ilan
edilerek duyurulur. Ayrica, bu asamaya kadar teklif vermis olan tiim isteklilere, satin alma isleminin
iptal edildigi hususu yazili olarak veya elektronik ortamda ayrica teblig edilir.

Satm alma isleminin iptal edilmesi halinde, istekliler bu nedenle TIM’den herhangi bir hak, alacak
veya tazminat talebinde bulunamazlar.

Tekliflerin Degerlendirilmesi

Teklifler, Tiirkiye Ihracatilar Meclisi (TIM) Satin  Alma Komisyonu tarafindan
degerlendirilecektir.
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TIM, tekliflerin incelenmesi, karsilastirilmas: ve degerlendirilmesi siirecinde, belirsiz veya net
olmayan hususlarla ilgili olarak isteklilerden tekliflerini agiklamalarmi veya ek bilgi ve belge
sunmalarin talep edebilir.

Istekliler, yapilan degerlendirme sonucunda teklifleri hakkinda alim karar1 verilmemesi durumunda,
TiM’den her ne nam altinda olursa olsun herhangi bir tazminat, 6deme veya baska talepte
bulunamayacaklarini kabul ve taahhiit ederler.

Biitiin Tekliflerin Reddedilmesi ve Thalenin iptal Edilmesi

TIM Satin Alma Komisyonu, verilmis olan tiim teklifleri reddetme ve satin alma islemini iptal etme
konusunda tamamen serbesttir. Satin alma isleminin iptal edilmesi halinde, iptal karar1 gerekgesiyle
birlikte derhal tiim isteklilere yazili olarak veya elektronik ortamda bildirilir.

TIM, tiim tekliflerin reddedilmesi nedeniyle higbir yiikiimliiliik altina girmez ve istekliler, bu
durumdan dolay1 TIM’den herhangi bir hak veya tazminat talebinde bulunamaz.

Odemeler

Yiikleniciye yapilacak oOdemeler, is/mal/hizmetlerin sartname ve akdedilecek so6zlesme
hitkkiimlerine uygun olarak, eksiksiz ve istenen sekilde/kalitede teslim edilmesi veya
gerceklestirilmesi kosuluyla, firma ile TIM’in mutabik kaldigi 6deme plam gergevesinde TIM
tarafindan yapilacaktir.

So6zlesme kapsaminda fiilen teslim edilmis veya gergeklestirilmis is/mal/hizmetler i¢in yalnizca
sozlesmede belirtilmis bedeller ddenir. Yiklenici, taahhiidiin tamamen ifasina kadar, KDV haric
vergi artiglari, yeni vergi ve resimler, fiyat artiglari, tasima ve is¢i lcretlerindeki degisiklikler gibi
sebeplerle ilave 6deme veya siire uzatimi talep edemez.

Mal ve hizmet alimi ile s6zlesmenin ifasina iliskin tiim vergi, resim, har¢ ve diger yasal giderler ile
sozlesmenin uygulanmasindan dogan tiim mali yiikiimliiliikler Yiikleniciye aittir.

Muayene ve Kabul

Teslim edilen mal ve hizmetler, Muayene ve Kabul Komisyonu ile gerekli gérilmesi halinde
olusturulacak teknik kontrol gruplari tarafindan, isbu sartname, sézlesme ve Tiirkiye Ihracatcilar
Meclisi (TIM) talimatlarinda belirtilen hususlar dikkate alinarak incelenir, kontrol edilir ve uygun
bulunmasi halinde teslim alinir.

Gelen malzemenin veya yapilan hizmetin teknik ozellikleri, teknik sartname, sozlesme, ilgili
talimatlar ve gortismelerde belirtilen hususlar esas alinarak incelenir. Yapilacak muayenede, bu
hususlar tek tek aranir ve muayene ile kabul islemleri genel teamiil, kural ve standartlara uygun
olarak gerceklestirilir.



3.8.3  Teslim edilen mal veya hizmetin kusurlu veya eksik olmas1 halinde, s6z konusu kusur veya eksiklik
giderilinceye kadar herhangi bir 6deme yapilmaz. Kusur veya eksikligin mutat (makul) siire
icerisinde giderilememesi durumunda, Tiirkiye Ihracatcilar Meclisi (TIM), her tiirlii hakki sakli
kalmak kaydiyla s6zlesmeyi feshetme hakkina sahiptir.

4 DIGER HUSUSLAR
4.1 TiM’in Yetkileri ve Sair Hususlar

4.1.1 Tirkiye Ihracatgilar Meclisi (TIM), 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu’na tabi degildir. TIM Satin
Alma Komisyonu, tekliflerin degerlendirilmesi siirecinde; satin alma islemini yapip yapmamakta,
ertelemekte, uygun bedeli tespit etmekte, uygun gordiigii teklif sahipleri arasinda ayrica pazarlik
yapmakta veya satin alma konusu mal veya hizmeti diledigi istekliden, uygun gordiigii sartlarda
temin etmekte tamamen serbesttir.

4.1.2 Bu sartnamede yer almayan hususlar icin Tiirkiye Thracatcilar Meclisi (TIM) mevzuat hiikiimleri ve
ilgili talimatlar gecerlidir. isbu sartnamedeki hiikiimler ile TIM mevzuat1 veya talimatlar1 arasinda
herhangi bir celiski veya farklilik bulunmasi durumunda, ilgili TIM mevzuat hiikiimleri ve
talimatlar1 esas alinir ve uygulanir.

4.1.3 Yiklenici, anilan isi isbu sartnamede belirtilen hiikiimlere uygun olarak yerine getirmekle
yiikkiimlidir. Aksi halde, tespit edilen uygunsuzluklar dogrultusunda yiikleniciye uyarida bulunulur.
Uygunsuzluklarm devam etmesi durumunda, Tiirkiye Ihracatcilar Meclisi (TIM), isi derhal
sonlandirma ve herhangi bir 6deme yapmama hakkina sahiptir.

4.2  Sigorta

4.2.1 Cahsmalar esnasinda, Istekli veya personelinin neden oldugu yangin, patlama, su veya diger
sebeplerden kaynaklanan her tiirlii zarar ve ziyan, Istekli tarafindan zamaninda ve eksiksiz olarak
tazmin edilecektir.

4.3 Denetim

4.3.1 s siiresince, Tiirkiye Thracatgilar Meclisi (TIM) veya gorevlendirecegi kontrol gruplari tarafindan
denetim gergeklestirilebilir. S6z konusu denetim;

a) Yiiklenicinin yaptig1 tiim is ve islemleri izlemek, degerlendirmek ve denetlemek,

b) Proje ve organizasyon siiresince, gerekli goriilen hallerde ikili goriisme yapmak ve toplantilar
diizenlemek,

C) Hizmetin tam ve eksiksiz yiiriitiilmesi amaciyla, yiiklenici tarafindan alinmasi gerekli her tiirlii tedbiri
belirlemek ve bunlari yiikleniciye bildirmek ile benzeri hususlar1 igerir.

d) Denetim yapilmasi, Yiiklenicinin gergeklestirdigi is ve islemlere onay verildigi anlamina gelmez.



4.4 Taahhitname

4.4.1 Istekli, isbu sartnamelerin (Idari ve Teknik Sartnameler) hiikiimlerini kabul ettigine dair, 1slak kase,
onayli ve imzal1 belgeyi antetli kagidina diizenleyerek teklif ile TIM e ibraz etmek zorundadir.

4.5  Anlasmazhklarin ¢oziimii

45.1 Isbu sartname ve sdzlesmeden dogabilecek her tiirlii anlasmazlikta, Istanbul Tahkim Merkezi
(ISTAC) ilk bagvuru makamu olarak yetkilidir.

Isbu sartname ve ekleri, toplam 4 ana madde ve 8 sayfadan olusmakta olup, asagida belirtilen sirket
yetkilisi tarafindan okunmus, anlasilmis ve herhangi bir itirazda bulunmaksizin kabul edilerek
imzalanmustir.

Yiiklenici Kase & imza

EK 1: Teknik Sartname

EK 2: Idari Sartname

EK 3: Teklif Sahibinin Beyani
EK 4: imza Sirkiileri



	(IGEXX)-İSTANBUL KÜRESEL E-İHRACAT ZİRVESİ  AJANS HİZMET ALIMI İDARİ ŞARTNAMESİ
	1 SATIN ALMA KONUSU MAL VEYA HİZMET
	1.1 Satın Alma Konusu Mal veya Hizmete İlişkin Detaylar ve Tanımlar
	e) Son Teklif Verme Saati: 14:30
	1.2 İşin Tanımı
	1.2.1 İş bu İdari Şartname ile Türkiye İhracatçılar Meclisi’mizce (Dört gün kurulum, üç gün etkinlik ve bir gün söküm olarak öngörülmektedir.) 3-4-5 Eylül 2026 tarihlerinde düzenlenmesi planlanan ‘‘(IGEXX) - İstanbul Küresel E-İhracat Zirvesi’’ etkinl...

	1.3 İşin Kapsamı
	1.3.1 Yapılacak işin kapsamı, işbu şartname ile Ek-1 Teknik Şartname, Ek-2 İdari Şartname ve Ek-3 Teklif Sahibinin Beyanı’ında bulunan şartların sağlanmasını kapsamaktadır.


	2 TEKLİFLERİN HAZIRLANMASI VE SUNULMASINA İLİŞKİN HUSUSLAR
	2.1 Tekliflerin Sunulması
	2.1.1 Teklif mektubunda, istenen belge ve ek bilgilere mutlaka yer verilmelidir. Teklif mektuplarında teklif edilen fiyatlar, hem rakamla hem de yazı ile açık ve net bir şekilde belirtilmelidir. Teklif mektupları, teklifi sunan firmanın yetkili temsil...
	2.1.2 Teklif mektubu ekinde, isteklinin temsile ve ilzama yetkili kişilerine ait yetki belgesi, imza sirküleri ile şirketin kuruluşuna ilişkin Ticaret Sicil Gazetesi'nin bir sureti yer almalıdır.
	2.1.3 Teklif mektubunda ayrıca aşağıdaki hususlara yer verilmesi zorunludur:
	2.1.4 Teklifler, son teklif verme tarih ve saatine kadar yukarıda belirtilen adrese elden teslim edilebileceği gibi, iadeli taahhütlü posta, kargo veya kurye aracılığıyla da gönderilebilir. Ancak bu yöntemlerle yapılan gönderimlerde meydana gelebilece...
	2.1.5 TİM’e teslim edilen veya TİM’e ulaşan teklifler, bu Şartname hükümleri çerçevesinde zeyilname düzenlenmesi durumu haricinde, herhangi bir gerekçeyle geri alınamaz.
	2.1.6 Tekliflerin hazırlanması ve sunulmasına ilişkin tüm masraflar isteklilere aittir. Türkiye İhracatçılar Meclisi (TİM), ihalenin seyri ve sonucu ne olursa olsun, isteklilerin üstlendiği bu masraflardan dolayı herhangi bir şekilde sorumlu tutulamaz.

	2.2 Teklif Veremeyecek Kimseler
	2.2.1 Aşağıda belirtilen kişiler, doğrudan veya dolaylı olarak hiçbir şekilde teklif veremezler. Teklif vermiş olsalar dahi bu durumun tespiti halinde, söz konusu teklifler değerlendirmeye alınmaz; eğer satın alma kararı verilmişse, ilgili karar iptal...

	2.3 Bildirim ve Tebligat Esasları
	2.3.1 Bildirim ve tebligatlar, teklif mektubunda belirtilen , kargo, iadeli taahhütlü mektup yoluyla belirtilen posta adresine, Kayıtlı Elektronik Posta (KEP) belirtilen ya da imza karşılığı elden teslim suretiyle yapılır.
	2.3.2 İadeli taahhütlü mektupla yapılan bildirim ve tebligatlarda, mektubun postaya verildiği tarihi izleyen yedinci gün, tebliğ tarihi olarak kabul edilir. Ancak tebligatın bu süreden önce muhataba ulaşması durumunda, fiili tebliğ tarihi esas alınır.
	2.3.3 Yüklenici/Firma, Kayıtlı Elektronik Posta (KEP) sistemi üzerinden yapılacak bildirim ve tebligatlar için kendisine ait aktif KEP adresini teklif mektubunda belirtmekle yükümlüdür. Firma tarafından bildirilen KEP adresine yapılan tebligatlar geçe...
	2.3.4 Elektronik posta  yoluyla yapılan bildirim ve tebligatlarda, bildirim tarihi tebliğ tarihi olarak kabul edilir. KEP yoluyla yapılan bildirimlerde tebliğ tarihi, bir sonraki iş günüdür.

	2.4 Satın Alma Dokümanında Değişiklik Yapılması
	2.4.1 İlan yapıldıktan sonra satın alma dokümanında değişiklik yapılmaması esastır. Ancak, tekliflerin hazırlanmasını veya işin gerçekleştirilmesini etkileyebilecek maddi veya teknik hatalar ile eksikliklerin Türkiye İhracatçılar Meclisi (TİM) tarafın...
	2.4.2 Zeyilname, bilgi sahibi olmalarının temin edilmesi amacıyla satın alma dokümanını temin eden tüm taraflara gönderilir veya imza karşılığı elden tebliğ edilir.
	2.4.3 Zeyilname düzenlenmesi nedeniyle tekliflerin hazırlanabilmesi için ek süreye ihtiyaç duyulması halinde, Türkiye İhracatçılar Meclisi (TİM) teklif verme son tarihini zeyilname ile erteleyebilir. Erteleme süresince tekliflerin alınmasına devam edi...
	2.4.4 Zeyilname ile teklif verme süresinin uzatılması halinde, Türkiye İhracatçılar Meclisi (TİM) ile isteklilerin ilk teklif verme tarih ve saatine bağlı tüm hak ve yükümlülükleri, süre açısından tespit edilen yeni teklif verme tarih ve saatine kadar...
	2.4.5 Zeyilname düzenlenmesi halinde, tekliflerini düzenlemeden önce vermiş olan istekliler, tekliflerini geri çekerek yeniden teklif verebilirler.


	3 SÖZLEŞMENİN UYGULANMASINA İLİŞKİN HUSUSLAR
	3.1 Sözleşme ve İş Programı
	3.1.1 Tekliflerin değerlendirilmesi sonucunda, işin yapılması Komite tarafından uygun görülen istekli (Yüklenici) ile idarece sözleşme akdedilecektir. Davet edilmesine rağmen sözleşme imzalamayan İstekli’nin ihaleye girerken verdiği geçici teminat ira...
	3.1.2 Yüklenici, sözleşmenin imzalanmasını müteakip en geç beş (5) iş günü içerisinde ayrıntılı iş planı ve programını Türkiye İhracatçılar Meclisi’ne (TİM) sunmakla yükümlüdür. TİM, Yüklenici tarafından sunulan iş planı ve programı üzerinde gerekli g...
	3.1.3 Yüklenici, gerçekleştirilen çalışmalara ilişkin olarak, TİM tarafından belirlenen veya talep edilen periyotlarda faaliyet ve ilerleme raporlarını hazırlayarak TİM’e sunmakla yükümlüdür. TİM, gerekli gördüğü hallerde raporlama dönemlerini değişti...
	3.1.4 Sözleşmenin imzalanması sonrasında Yüklenici, sözleşme toplam tutarının (Kdv hariç) %10’u tutarında teminat mektubunu TİM’e vermekle yükümlüdür. Bu teminat hizmetin Yükleniciden sözleşme çerçevesinde belirtilecek şartlar dahilinde eksiksiz alınm...
	3.1.5 Sözleşmenin akdedilmesi ve uygulanmasından kaynaklanan her türlü damga vergisi, resim, harç ve benzeri mali yükümlülükler Yüklenici tarafından karşılanacaktır. Bu kapsamda doğacak tüm yasal giderler Yüklenicinin sorumluluğundadır.

	3.2 Satın Alma Dışı Bırakılma ve Yasak Fiil veya Davranışlar
	3.2.1 Aşağıda belirtilen durumlardan herhangi birinin varlığı halinde, söz konusu istekliler satın alma sürecinin dışında bırakılacaktır. Bu durumların sonradan tespiti halinde, isteklinin teklifi değerlendirme dışı bırakılacak; sözleşme imzalanmış is...

	3.3 Gizlilik
	3.3.1 İstekli, işbu Şartname konusu hizmetlerin ifası kapsamında Türkiye İhracatçılar Meclisi ve İhracatçı Birlikleri ve yöneticileri ile personeli hakkında edindiği veya edinebileceği ticari, teknik, ekonomik, finansal ve benzeri nitelikteki tüm bilg...
	3.3.2 İsteklinin personelinin, alt yüklenicilerinin veya kendisine bağlı olarak çalışan diğer kişilerin gizlilik yükümlülüğüne aykırı davranışları halinde, bu ihlallerden doğrudan İstekli sorumludur. İstekli, kendisinin veya personelinin ya da bağlı ç...
	3.3.3 Bu madde kapsamındaki gizlilik yükümlülüğü süresiz olup, sözleşmenin herhangi bir nedenle sona ermesi veya feshedilmesi halinde dahi yürürlükte kalmaya devam eder.

	3.4 Teklif İletme Son Saatinden Önce Satın Almanın İptal Edilmesi
	3.4.1 TİM, gerekli gördüğü hallerde veya satın alma dokümanında yer alan belgelerde, satın alma işleminin gerçekleştirilmesine engel teşkil eden ve düzeltilmesi mümkün olmayan hususların tespit edilmesi durumunda, satın alma işlemini satın alma saatin...
	3.4.2 Satın alma işleminin iptali halinde, iptal gerekçesi açıkça belirtilmek suretiyle iptal kararı ilan edilerek duyurulur. Ayrıca, bu aşamaya kadar teklif vermiş olan tüm isteklilere, satın alma işleminin iptal edildiği hususu yazılı olarak veya el...
	3.4.3 Satın alma işleminin iptal edilmesi halinde, istekliler bu nedenle TİM’den herhangi bir hak, alacak veya tazminat talebinde bulunamazlar.

	3.5 Tekliflerin Değerlendirilmesi
	3.5.1 Teklifler, Türkiye İhracatçılar Meclisi (TİM) Satın Alma Komisyonu tarafından değerlendirilecektir.
	3.5.2 TİM, tekliflerin incelenmesi, karşılaştırılması ve değerlendirilmesi sürecinde, belirsiz veya net olmayan hususlarla ilgili olarak isteklilerden tekliflerini açıklamalarını veya ek bilgi ve belge sunmalarını talep edebilir.
	3.5.3 İstekliler, yapılan değerlendirme sonucunda teklifleri hakkında alım kararı verilmemesi durumunda, TİM’den her ne nam altında olursa olsun herhangi bir tazminat, ödeme veya başka talepte bulunamayacaklarını kabul ve taahhüt ederler.

	3.6 Bütün Tekliflerin Reddedilmesi ve İhalenin İptal Edilmesi
	3.6.1 TİM Satın Alma Komisyonu, verilmiş olan tüm teklifleri reddetme ve satın alma işlemini iptal etme konusunda tamamen serbesttir. Satın alma işleminin iptal edilmesi halinde, iptal kararı gerekçesiyle birlikte derhâl tüm isteklilere yazılı olarak ...
	3.6.2 TİM, tüm tekliflerin reddedilmesi nedeniyle hiçbir yükümlülük altına girmez ve istekliler, bu durumdan dolayı TİM’den herhangi bir hak veya tazminat talebinde bulunamaz.

	3.7 Ödemeler
	3.7.1 Yükleniciye yapılacak ödemeler, iş/mal/hizmetlerin şartname ve akdedilecek sözleşme hükümlerine uygun olarak, eksiksiz ve istenen şekilde/kalitede teslim edilmesi veya gerçekleştirilmesi koşuluyla, firma ile TİM’in mutabık kaldığı ödeme planı çe...
	3.7.2 Sözleşme kapsamında fiilen teslim edilmiş veya gerçekleştirilmiş iş/mal/hizmetler için yalnızca sözleşmede belirtilmiş bedeller ödenir. Yüklenici, taahhüdün tamamen ifasına kadar, KDV hariç vergi artışları, yeni vergi ve resimler, fiyat artışlar...
	3.7.3 Mal ve hizmet alımı ile sözleşmenin ifasına ilişkin tüm vergi, resim, harç ve diğer yasal giderler ile sözleşmenin uygulanmasından doğan tüm mali yükümlülükler Yükleniciye aittir.

	3.8 Muayene ve Kabul
	3.8.1 Teslim edilen mal ve hizmetler, Muayene ve Kabul Komisyonu ile gerekli görülmesi halinde oluşturulacak teknik kontrol grupları tarafından, işbu şartname, sözleşme ve Türkiye İhracatçılar Meclisi (TİM) talimatlarında belirtilen hususlar dikkate a...
	3.8.2 Gelen malzemenin veya yapılan hizmetin teknik özellikleri, teknik şartname, sözleşme, ilgili talimatlar ve görüşmelerde belirtilen hususlar esas alınarak incelenir. Yapılacak muayenede, bu hususlar tek tek aranır ve muayene ile kabul işlemleri g...
	3.8.3 Teslim edilen mal veya hizmetin kusurlu veya eksik olması halinde, söz konusu kusur veya eksiklik giderilinceye kadar herhangi bir ödeme yapılmaz. Kusur veya eksikliğin mutat (makul) süre içerisinde giderilememesi durumunda, Türkiye İhracatçılar...


	4 DİĞER HUSUSLAR
	4.1 TİM’in Yetkileri ve Sair Hususlar
	4.1.1 Türkiye İhracatçılar Meclisi (TİM), 4734 sayılı Kamu İhale Kanunu’na tabi değildir. TİM Satın Alma Komisyonu, tekliflerin değerlendirilmesi sürecinde; satın alma işlemini yapıp yapmamakta, ertelemekte, uygun bedeli tespit etmekte, uygun gördüğü ...
	4.1.2 Bu şartnamede yer almayan hususlar için Türkiye İhracatçılar Meclisi (TİM) mevzuat hükümleri ve ilgili talimatlar geçerlidir. İşbu şartnamedeki hükümler ile TİM mevzuatı veya talimatları arasında herhangi bir çelişki veya farklılık bulunması dur...
	4.1.3 Yüklenici, anılan işi işbu şartnamede belirtilen hükümlere uygun olarak yerine getirmekle yükümlüdür. Aksi hâlde, tespit edilen uygunsuzluklar doğrultusunda yükleniciye uyarıda bulunulur. Uygunsuzlukların devam etmesi durumunda, Türkiye İhracatç...

	4.2 Sigorta
	4.2.1 Çalışmalar esnasında, İstekli veya personelinin neden olduğu yangın, patlama, su veya diğer sebeplerden kaynaklanan her türlü zarar ve ziyan, İstekli tarafından zamanında ve eksiksiz olarak tazmin edilecektir.

	4.3 Denetim
	4.3.1 İş süresince, Türkiye İhracatçılar Meclisi (TİM) veya görevlendireceği kontrol grupları tarafından denetim gerçekleştirilebilir. Söz konusu denetim;

	4.4 Taahhütname
	4.4.1 İstekli, işbu şartnamelerin (İdari ve Teknik Şartnameler) hükümlerini kabul ettiğine dair, ıslak kaşe, onaylı ve imzalı belgeyi antetli kağıdına düzenleyerek teklif ile TİM’e ibraz etmek zorundadır.

	4.5 Anlaşmazlıkların çözümü
	4.5.1 İşbu şartname ve sözleşmeden doğabilecek her türlü anlaşmazlıkta, İstanbul Tahkim Merkezi (ISTAC) ilk başvuru makamı olarak yetkilidir.



